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Reunion sensibilización equipo 

Informe �nal
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Solicitar creación de buzón 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
 INICIAL

FECHA
 INICIAL

S E P T I E M B R E O C T U B R E N O V I E M B R E

Crear y habilitar buzón
Atención buzón e informe diario

PÁGINA WEB
Propuestas de baner
Aprobación baner
Envío de contenidos

Informe gestión 2014
Presentacion informe de gestión 2014
Encuesta de evaluación
Estrategia de rendición de cuentas
Reglamento

Revisión por diseño
Montaje y publicación

Guiones de alocución y presentación
Himnos y videos institucionales

Montaje técnico
Pruebas

HABLANDO CON EL EXPERTO / ECONOMÍA DE FONDO / NOTA VISIÓN DE FONDO

Preparación entrevista

MENSAJERÍA (COPY REDES SOCIALES)

Presentación

Propuesta de mensajería diaria
Validación propuesta de mensajería
Propuesta copy redes sociales
Elaboración piezas redes sociales
Publicación

CONTROL INTERNO
Preparación informe proceso

Subir la relatoría a la web

Entrega informe
Presentación informe
Entrega documento de relatoría

Solicitar conexión youtube, página web
INTERNET PUNTOS DE ATENCIÓN

CONVOCATORIA MEDIOS
Boletín inicial
Boletín �nal
Logistica

O�cina planeación

O�cina planeación

O�cina de informática

O�cina planeación - 
comunicaciones
Grupo comunicaciones

O�cina de informática
Grupo comunicaciones

O�cina de control interno

Grupo comunicaciones

O�cina planeación
O�cina de informática
Vicepresidencia sac
Vicepresidencia sac

División mercadeo
O�cina planeación

División mercadeo
Grupo comunicaciones

Grupo comunicaciones
Grupo comunicaciones

Grupo comunicaciones
O�cina planeación
Grupo comunicaciones
División mercadeo
Grupo comunicaciones
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21 Sept 28 Sept
29 Sept 30 Sept

5 Nov 5 Nov
12 Nov 12 Nov
4 Nov 4 Nov
5 Nov 5 Nov

23 Sept 23 Sept

24 Sept 24 Sept

21 Sept 28 Sept
28 Sept 30 Sept

28 Sept21 Sept
30 Sept21 Sept

13 Oct 13 Oct
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O�cina planeación

Todos


